
 

SIRA 
NO 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA  

SÜRECİ (EN GEÇ) 

1 Öğrenci Kayıt İşlemleri 1. TC kimlik numarası olan nüfus cüzdanı 20 Dakika 

2 Öğrenci Nakil İşlemleri 
1. Veli dilekçesi 

2. TC kimlik numarası olan nüfus cüzdanı 
20 Dakika 

3 Öğrenim Belgesi ve 

Diploma Kayıt Örneği 

1. Dilekçe 

2. TC kimlik no 
20 Dakika 

4 Öğrenci Belgesi 
1. Velinin sözlü beyanı 

2. Öğrenci okul numarası 
15 Dakika 

5 
Merkezi Sınav İşlemleri 

(Parasız Yatılılık ve 

Bursluluk Sınavı) 

1. Öğrenci ailesinin maddi durumunu gösterir beyanname ve ekleri 

2. Öğretmen çocuğu kontenjanından başvuru yapacak öğrenciler için; öğretmen çocuğu 

olduğunu gösteren belge 

3. 2828 ile 5395 sayılı Kanunlar kapsamına giren çocuk ve ailesinin oturduğu yerde 

ilkokul/ortaokul (taşımalı eğitim kapsamında olanlar dâhil)bulunmayan çocuk olduklarına 

dair belgeler 

4. Nüfus kayıt örneği 

30 Dakika 

6 Öğrenci İzinleri 
1. Velinin sözlü veya yazılı isteği üzerine 

2. Sağlık nedeni ile ilgili izinlerde sağlık raporu 
15 Dakika 

7 Öğretmen Görev Yeri 

Belgesi ve Hizmet Cetveli 

1. TC kimlik numarası 

2. Emekli sicil numarası 

3. İl sicil numarası 

4. Ev adresi 

30 Dakika 

8 Öğretmen Maaş Bordrosu 1. TC kimlik numarası 15 Dakika 

9 Öğretmen Yer Değiştirme 

Talepleri (Onay İşlemleri) 
1. Elektronik başvuru ve sözlü başvuru 15 Dakika 

10 Öğretmenlerin Göreve 

Başlaması (İlk Atama) 
1. Sözlü başvuru ve kararname 15 Dakika 

11 Öğretmenlerin Göreve 

Başlaması (Naklen Atama) 

1. Kararname 

2. Maaş Nakil Bildirimi 
15 Dakika 

GÜRAĞAÇ İLKOKULU VE İMAM HATİP ORTAOKULU 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 



 

SIRA 
NO 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA  

SÜRECİ (EN GEÇ) 

12 Hizmetiçi Eğitim 
1. Elektronik başvuru 

2. Sözlü olarak idareye bilgi verilmesi 
Aynı Gün 

13 
İlsis Personel Bilgileri İle 

İlgili İşlemler 
1. Konuyla ilgili dilekçe Aynı Gün 

14 
İzin Talep İşlemleri 

(Yıllık İzin) 
1. İzin talep form dilekçesi 15 Dakika 

15 
İzin Talep İşlemleri 

(Mazeret İzni) 
1. İzin talep form dilekçesi 15 Dakika 

16 
Sağlık Raporunun İzne 

Çevrilmesi 
1. Rapor 15 Dakika 

17 
Derece ve Kademe Terfi 

İşlemleri 
1. İlden derece teklif yazılarının tebliği 20 Dakika 

18 Hizmet Cetveli 1. Sözlü Başvuru 20 Dakika 

19 
Derece/ Kademe Terfi 

İşlemleri 
1. Gecikmelerde dilekçe Aynı Gün 

 

Başvuruesnasındayukarıdabelirtilenbelgelerindışındabelgeistenmesi, 

eksiksizbelgeilebaşvuruyapılmasınarağmenhizmetinbelirtilensüredetamamlanmamasıveyayukarıdakitablodabazıhizmetlerinbulunmadığınıntespitidurumunda ilk 

müracaatyerineya da ikincimüracaatyerinebaşvurunuz. 
 

İlk MüracaatYeri : OkulMüdürlüğü İkinciMüracaatYeri : İlçeMilliEğitimMüdürlüğü 

İsim : Ahmet BAHAR İsim : Mustafa GEZİCİ 

Unvan : OkulMüdürü Unvan : İlçeMilliEğitimMüdürü 

Adres : Gürağaç İlkokulu/ Güneysinir/KONYA Adres : 
İlçeMilliEğitimMüdürlüğü 

HükümetKonağı Kat 1 No 112 Güneysınır/KONYA 

Telefon : 0332 471 71 38 Telefon : 0332 471 24 29 

Faks : - Faks : 0332 471 21 32 

E-Posta : guragac.okul@gmail.com E-Posta : guneysinir42@meb.gov.tr 

GÜRAĞAÇ İLKOKULU VE İMAM HATİP ORTAOKULU 
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
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